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Kauffrau/ -mann EFZ

Kauffrau/ -mann EFZ arbeiten im Biiro und durchlaufen wahrend
ihrer Lehrzeit diverse Bereiche wie Administration, Einkauf,
Spedition bzw. Service sowie Finanz- und Rechnungswesen. Sie
bestellen Waren, erstellen Unterlagen und stehen oft mit
nationalen sowie internationalen Firmen in Kontakt. Kaufleute
arbeiten eng mit Fachleuten anderer Abteilungen zusammen und
setzen gezielt ihr Wissen uber die Produkte ein.

Die Vielseitigkeit der Abteilungen machen die Ausbildung und
Berufsausiibung fiir Kaufleute in der MEM -Branche (Maschinen-,
Elektro- und Metall-Industrie) spannend und erdffnen ihnen
interessante berufliche Perspektiven und Karrieremaoglichkeiten



Vorbildung

¢ Abgeschlossene Volksschule

® Obere Schulstufe

e Gute Leistungen in den Kernfachern

Anforderungen

¢ Interesse an kaufmannischen Arbeiten

e mindliche und schriftliche Sprachgewandtheit

e Fremdsprachenkenntnisse

e gute Auffassungsgabe

e Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein
¢ Kontaktfreudigkeit und Kundenorientierung

e Organisationstalent und Selbststandigkeit

e Freude an Computerarbeit

Dauer der beruflichen Grundbildung
3 Jahre

Profile

* Basis-Grundbildung (B-Profil)

* erweiterte Grundbildung (E-Profil)
¢ E-Profil mit Berufsmaturitat (BM]

Wechsel in das nachsthohere bzw. -tiefere Profil maglich

Bildung in beruflicher Praxis

Uberbetriebliche Kurse,

Erarbeiten von Kenntnissen lber die MEM-Industrie und betriebswirtschaftlichen
Prozessen.

Schulische Bildung

Im 1. und 2. Lehrjahr: 2 Schultage pro Woche
Im 3. Lehrjahr: 1 Schultag pro Woche (mit BM 2 Schultage)

Schule:
Kaufmannischen Berufsfachschule Langenthal (je nach Wohnort ist auch ein
Schulbesuch in einer anderen Berufsfachschule méglich).

Facher:

Standardsprache (Deutsch); 1 (B-Profil) bzw. 2 Fremdsprachen (E-Profil);
Information / Kommunikation / Administration; Wirtschaft und Gesellschaft /
Sport

Bei sehr guten schulischen Leistungen besteht die Mdglichkeit, die
Berufsmaturititsschule (BMS) wahrend der Grundbildung zu besuchen.

Abschluss

Nach bestandenen Qualifikationsverfahren:
Eidg. Fahigkeitszeugnis als . Kauffrau/ - mann” EFZ"

Weiterbildungsmoglichkeiten

e Berufsprifung mit eidg. Fachausweis (BP)

¢ Hohere Fachpriifung mit eidg. Diplom (HFP)

¢ Hohere Fachschule (HF)

¢ Fachhochschule (Bachelor FH in Betriebsskonomie etc.)

Schnupperlehre/Bewerbung

Falls wir dein Interesse geweckt haben, kannst du dich mit Hilfe der Formulare auf
unserer Homepage, fir eine unverbindliche Schnupperlehre oder eine berufliche
Grundbildung (Lehre), anmelden. Infos dazu unter:

www.pfiffner.com » Karriere » Ausbildung »

Lehrlingsausbildung Schweiz Utzenstorf

Zustandiger Berufsbildner: Frau Brigitte Kamber m Tel.032/666 35 87

K.R. Pfiffner AGm Sonnmattstrasse 28 m 3427 Utzenstorf m www.pfiffner.com



